Instituto Latino-Americano
de Planejamento Educacional

ILAPE - INSTITUTO LATINO AMERICANO DE PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
SCS Quadra 7 Bloco A - Sala 502 - Ed. Torre do Patio Brasil - Brasilia - DF

CEP: 70311-900 - Fone/Fax: 61.3963.4555 ou 8546.4832
http://www.ilape.edu.br | cursos@ilape.edu.br ou marilia@ilape.edu.br

O PAPEL DO PROCURADOR INSTITUCIONAL NA IES
Brasilia - DF, 18 de mar¢o de 2011
Ministrante: Vladimir Bernardi

OBJETIVOS:
o Conscientizar os responsaveis pelo cargo de Procurador Institucional da sua importancia para
a lES;

e Apresentar as func¢des e responsabilidades dispensadas a este profissional, bem como, a forma
de relacionamento com os diversos setores da IES;
e Mostrar as paginas da internet e os sistemas eletronicos que fazem parte do dia-a-dia do
Procurador Institucional;
e Prevenir os participantes sobre as possiveis conseqiiéncias causadas por informacdes
equivocadas inseridas nos sistemas eletronicos.
Programa:
o Baselegal;
e Qualidades basicas do profissional;
e Atribui¢cdes/Competéncias do Procurador Institucional;
o Piginas da internet de consulta permanente;
o Sistemas eletronicos sob sua responsabilidade (ENADE, e-MEC, Censo);
e Apresentacdo das telas de acompanhamento e atualizacdo constante do e-MEC;
o Relacionamento entre ndcleos/6rgaos/setores institucionais e Procurador Institucional;
e (Cuidados que devem ser tomados antes de concluir qualquer processo nos sistemas
eletrénicos.
Carga horaria: 8 horas

PUBLICO ALVO: Pesquisadores e Auxiliares Institucionais; Diretores, Reitores ou Pré-Reitores
Académicos; Assessores Educacionais e todos aqueles interessados em atualizar-se quanto as
atribui¢des e competéncias do pesquisador institucional.

MINISTRANTE: Vladimir Bernardi, tecnélogo em Processamento de Dados e Assessor Pedagogico do
Instituto Latino-Americano de Planejamento Educacional - ILAPE. Palestrante em eventos que
abordam temas referentes ao ensino superior (legislacdo, sistema, instrumentos, formularios
eletronicos, ENADE, CPC, IGC etc.). Experiéncia Profissional: mais de 14 anos na area de assessoria de
ensino superior, atuando em: desenvolvimento de projetos pedagogicos; plano de desenvolvimento
institucional; regimento; projetos de credenciamento e recredenciamento de IES e autorizagao,
reconhecimento e renovacdo de reconhecimento de cursos; protocolos e preenchimentos de
formularios eletrénicos do SAPIENS, e-MEC e SIEDSup.

MATERIAL DIDATICO: CD-ROM contendo apresentagdo em power point e a legislagio aplicavel.
DATA:18 de margo de 2011 (sexta-feira), das 8h30min as 12h30min e das 14h as 18h.

LOCAL: Auditoério da ABMES - SCS, Qd. 7, Bl. A, Ed. Torre do Patio Brasil, 52 Andar - Brasilia, DF.



TURMAS: 50 participantes.

PROGRAMACAO:
e Dia 18 de margo (sexta-feira): 8h30h - inicio do curso; 10h30 - coffee break; 12h30min -
almoco; 14h - reinicio; 16h - coffee break; 18h - encerramento.
INVESTIMENTO:
a) R$ 1.200,00 (um mil e duzentos reais) - individual, para inscrigdes efetivadas até 07/03/2011.
b) R$ 1.400,00 (um mil e quatrocentos reais) - individual, para inscri¢oes efetivadas a partir de
08/03/2011.

Observacao: Os valores sdo liquidos para pagamento antecipado. O calculo de IR fonte 1,5%, quando
cabivel, sera acrescentado na NF.

BONUS NO INVESTIMENTO:

1. Inscrigdo efetivada por IES associada a ABMES, ABRAFI, ANACEU: desconto de 20% sobre o
total a ser investido. (A condicdo de associado deve ser comprovada pelo interessado no ato da
confirmacdo da inscri¢do).

2. Participantes de outros cursos do ILAPE: desconto de 25% sobre o total a ser investido.

3. Para clientes do ILAPE Consultoria : desconto de 30% sobre o total a ser investido. (O
cliente deve estar em dia com os compromissos contratuais no ato da confirmacdo da
inscricdo).

Observacao: os bonus nao sdo concedidos de forma cumulativa.

PAGAMENTO: depdsito bancario - Banco do Brasil - Agéncia 2872-X - Conta corrente: 460.666-3, em
nome do Instituto Latino Americano de Planejamento Educacional. Enviar por e-mail ou fax o
comprovante de depdsito (fax: 61-3963-4555), devidamente identificado com o nome do participante.

CANCELAMENTOS: o cancelamento de inscri¢des confirmadas devera ocorrer mediante comunicagao
expressa do participante, observada a antecedéncia minima de 48 horas em relagdo ao inicio do
evento, hipdtese em que o participante podera optar pelo recebimento da devolucio de 50% do valor
do investimento ou pela transferéncia de sua inscricdo para outro evento do ILAPE de valor
semelhante. Cancelamentos fora desse prazo serdo considerados como no show, sem devolugdo do
valor do investimento.

Caso ndo atingida a quantidade minima de trinta inscritos para o curso, o ILAPE podera cancelar a sua
realizacdo, observada a antecedéncia minima de 48 horas em relacdo ao inicio do evento, hipétese em
que o participante podera optar pela devolugdo integral do valor do investimento ou pela
transferéncia de sua inscricdo para outro evento do ILAPE de valor semelhante.

CERTIFICACAO: Certificado de extensdo expedido pelo Instituto Latino Americano de Planejamento
Educacional, com a carga horaria total do curso.

INFORMACOES E INSCRICOES:

ILAPE - Instituto Latino-Americano de Planejamento Educacional Itda.
SCS, Quadra 7, Bloco A, Ed. Torre do Patio Brasil, Sala 502 - Brasilia, DF
e Tel/fax: (61)-3963-4555 ou (61) 8546-4832/8408.7469
e E-mail: marilia@ilape.edu.br; cursos@ilape.edu.br; ilape@ilape.edu.br

o Site: www.ilape.edu.br




Outros cursos:

SECRETARIA ACADEMICA - NORMAS E PROCEDIMENTOS
Periodo do Curso: 4 de abril de 2011

Inscricdo: até o dia 18 de margo de 2011 (com desconto)
Local: Auditério da ABMES - BRASILIA - DF

Para mais informacoes:clique aqui

A REPUBLICACAO DA PORTARIA NORMATIVA 40/2007

Periodo do Curso: 26 e 27 de maio de 2011

Inscri¢ao: consulte nossos descontos para pagamentos antecipados e grupos
Local: NATAL - RN

Para mais informacoes: clique aqui

*Todos os cursos oferecidos pelo ILAPE podem ser ministrados na modalidade in company,
inclusive para grupos pequenos. Os cursos in company podem ser oferecidos dentro das
instituigcoes de ensino, em condi¢cées de prego e data compativeis com a necessidade e a realidade
das instituicoes. Consulte a relagdo dos cursos oferecidos pelo ILAPE e conte conosco para a
qualificacdo dos profissionais que atuam na sua instituigdo.

FICHA DE INSCRICAO

CURSO:

Dados do Participante

Nome:

Instituicao:

Cargo: E-mail:

Endereco:

CEP: Telefone:

Cidade: Celular:

Para criar uma network, permite a divulgacdo do seu e-mail entre os participantes?



