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A Gestao da Secretaria

Apdia este evento
Descento especial de 10% para os associados da
ANACEU
Para usufruir deste desconto informe o codige
“SECRE-ANACEU" na Ficha de Inscrigio —
campo Noeme Participante
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Il Encontro Nacional de Secretarios Académicos
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Il Encontro Nacional de Secretarios Escolares
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BENEFICIOS EM PARTICIPAR DESTE EVENTO

. Conhecera aspectos técnicos para uma melhor gestio dos
processos gque envelvem a diretoria de ensino/supervisao
ascolar,;

. Adguirira conhecimentos atualizados em legislagao de
secretaria escolar;

. Capacitar-se-4 na organizacioc dos arquivos pertinentes a
secretaria.

PARAQUEM SE DESTINA
Chefes, supervisores e funcionarios da Secretaria Escolar,
administradores e demais interessados em conhecer e
aprimorar os processos de documentagao do setor nas
instituicbes de ensino basico.
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A SECRETARIOS ACADEMICOS
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BENEFICIOS EM PARTICIPAR DESTE EVENTO

. Tera conhecimentos sobre o impacto das boas praticas de
gestdo na secretaria para a obtengio de resultados positivos
para a lES;

. Aperfeicoara suas compeiéncias no gerenciamento dos
processos dasecretaria de registros académicos;

. Conhecera as praticas legais em vigor.

PARACQUEM SEDESTINA

Chefes, supervisores e funcionirios da secretaria geral e de
ensino, administradores e demais interezssados em conhecer as
normas legais e a operagao do setor de registro académico das
IES.

Confira a programacao completa no site:
www.humus.com.br

Realiza ¢do

humus@humus.com.br
(11) 5535-1397
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II Encontro Nacional de Secretarios Académicos &
Il Encontro Nacional de Secretarios Escolares

No dia 08 de abril de 2011, no Hotel Sonesta, em Sao Paulo, a partir das 8 horas acontecera o 11
Encontro Nacional de Secretarios Académicos & II Encontro Nacional de Secretarios Escolares. Nesta
edicdo, o encontro acontecera simultaneamente em duas salas, sendo uma para o ensino superior e
outra para o basico.

No encontro académico, o participante conhecera sobre o impacto das boas praticas de gestao
na secretaria para a obtencdo de resultados positivos, aperfeicoara suas competéncias no
gerenciamento dos processos de registros académicos e praticas legais em vigor. Todo o conteiddo
serd ministrado por renomados palestrantes das 08h30 as 17h30. Este evento é destinado a chefes,
supervisores e funcionarios da secretaria geral e de ensino, administradores e demais interessados
em conhecer as normas legais e a operacdo do setor de registro académico das IES.

Para o Ensino Basico, o foco sera nos aspectos técnicos para uma melhor gestdo dos processos
que envolvem a diretoria escolar. Com isso, o participante adquirira conhecimentos atualizados em
legislacdo e capacitar-se-4 na organizacdo dos arquivos pertinentes a secretaria. O encontro
acontecera das 08h00 as 16h45 e é destinado a chefes, supervisores e funcionarios da Secretaria
Escolar, administradores e demais interessados em conhecer e aprimorar os processos de
documentacio do setor.

No mesmo dia teremos também, apds os encontros, o workshop: A Gestao Eficaz dos Arquivos
na Secretaria Escolar, das 17h00 as 19h00, destinado ao Ensino Bdasico. O objetivo deste curso é
mostrar como proteger documentos, como arquivar, avaliacdo, e violacdo de sigilo.

Nao perca este encontro!

Valores promocionais até o dia 25 de mar¢o e para mais de um participante da mesma
instituicao.

Para mais informacgdes e inscri¢cdes acesse:
www.humus.com.br/eventos/secretarios/index.htm ou entre em contato com a nossa Central de
Atendimento: (011) 5535-1397 / humus@humus.com.br.

I Encontro Nacional de Secretarios Académicos - Ensino Superior
Data: 8 de abril de 2011

Horario: das 08h30 as 17h30

Local: Sdo Paulo/SP - Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema)

II Encontro Nacional de Secretarios Escolares - Ensino Basico
Data: 8 de abril de 2011

Horario: das 08h00 as 16h45

Local: Sdo Paulo/SP - Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema)

Workshop - A Gestao Eficaz Dos Arquivos Na Secretaria Escolar - Ensino Basico
Data: 8 de abril de 2011

Horario: das 17h00 as 19h00

Local: Sdo Paulo/SP - Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema)



Importancia do curriculo e os caminhos apontados

A melhor proposta de trabalho que possibilitara reflexdes sobre as melhores praticas que
auxilie vocé a possuir um diferencial para atuar na realidade da escola brasileira no século XXI é o
minicurso: Educa¢dao e Curriculo - Revisando Conceitos para Mudar Fundamentos e Praticas
Pedagdgicas.

Em apenas 4 horas, compreenda a gestdo escolar, a organiza¢do curricular e as exigéncias
contemporaneas, discuta praticas pedagdgicas e suas intera¢des com os desafios educacionais atuais e
analise os diversos caminhos para os processos de ensino e de aprendizagem da sua institui¢cdo de
ensino.

Confira estes e outros tdpicos no minicurso que se realizara no dia 8 de abril de 2011, no Hotel
Sonesta, das 13h30 as 17h30. Este é destinado para diretores, mantenedores, coordenadores e
educadores em geral.

Valores promocionais para mais de um participante e até o dia 4 de marco. Consulte-nos!

Para mais informacdes e inscricdes acesse: www.humus.com.br/eventos/curriculo/ ou entre

em contato com a nossa Central de Atendimento: (011) 5535-1397 / humus@humus.com.br

Minicurso: Educacdao e Curriculo - Revisando Conceitos para Mudar Fundamentos e
Praticas Pedagogicas
Data: 8 de abril de 2011
Horario: das 13h30 as 17h30
Local: Sdo Paulo/SP - Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema)



Plano de acdo para o convivio social

A escola é o lugar de convivio por exceléncia. Para entender as formas de convivéncia e
constituir a tdo sonhada autonomia nos alunos do ensino bdasico, compareca ao minicurso: As
intervenc¢des Disciplinares - Os Efeitos da Mediacdo na Relacdo Professor-Aluno. Este sera
realizado no dia 8 de abril de 2011, das 08h30 as 12h30 no Hotel Sonesta.

O minicurso é destinado a mantenedores, diretores e coordenadores do ensino basico que
possuam o objetivo de ampliar a visao a respeito de questdes de disciplina e indisciplina sob a luz de
novas abordagens em Educacdo, detalhar a importdncia da mediacdo na relacdo professor-aluno e
promover a reflexdo critica sobre a escola em que trabalham oportunizando mudancas necessarias a
serem implantadas.

Aprenda e tire suas duvidas sobre o convivio social, as abordagens mais recentes e como
implantar um plano de acdo na escola.

Valores promocionais para mais de um participante e até o dia 4 de marco. Consulte-nos!

Para mais informacdes e inscrigdes acesse: www.humus.com.br/eventos/intervencoes/ ou
entre em contato com a nossa Central de Atendimento: (011) 5535-1397 / humus@humus.com.br

Minicurso: As intervengoes Disciplinares - Os Efeitos da Media¢cao na Relagao Professor-
Aluno
Data: 8 de abril de 2011
Horario: das 08h30 as 12h30
Local: Sdo Paulo/SP - Hotel Sonesta (Av. Ibirapuera, 2.534 - Moema)



